Sprava elektronickych materialt na
webu ZS Kitiny

Zdkladni skola a Materskd skola Krtiny

PFipravil: Petr Svenda <petr@svenda.com>

Verze Datum Popis

1.2 26.2.2014 Tutorial: Pfeposilani zprav na soukromy email

1.1 4.9.2013 Tutorial: vloZeni nové sady fotografii

1.0 27.8.2013 Tutorialy: Editace informaci tfidy, Pfidani nového
elektronického materidlu, Detailnéjsi editace bloku

ObsaZené tutorialy

Tutorial: Editace informaci tridy
Tutoridl: Pfidani nového elektronického materialu
Tutorial: Detailnéjsi editace bloku
Tutorial: VloZeni nové sady fotografii
Tutoridl: Preposilani zprav ze skolniho mailu na soukromy
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Tutorial - Editace informaci tridy

Tutorial: Editace informaci tridy

Zakladni stranka:

Zakladni stranka skoly: http://www.zskrtiny.cz/

Cely postup se sklada z nasledujicich kroka:

PFihlaseni se na stranku

Projiti na stranka pozadované tridy

Stisk tlacitka Edit pro editaci stranky

Stisk volby Edit nad danym textovym prvkem (text, tabulka...)
Zména textového prvku

UloZeni zmény

Ukonceni editace stranky a potvrzeni provedenych editaci

PNV REWNPR

Kontrola vysledku
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Prihlaseni se k aplikaci

1. Pfistup prohlizeCem na zakladni stranku Skoly
a. http://www.zskrtiny.cz/

2. Kliknuti na odkaz Sign In to Edit this Site (spodni ¢ast stranky, uprostred)
a. Alternativné pfistup pfimo na stranku http://www.zskrtiny.cz/web/index.php/login/

© 2013 Zakladni a Materska skola Krtiny.  All rights reserved.  Sign In to Edit this Site

3. Vyplnéni Username (uzivatelské jméno), Password (Heslo), klinuti na tlacitko “Sign In >”
a. Pokud bylo prihlaseni Uspésné, zobrazi se zakladni stranka.
b. Ve spodni ¢asti stranky bude “Currently logged in as uzivatelskejmeno. Sign Out”

kladni a Matefska Skola Kitiny : Login

Sign in to Zakladni a Materska skola Kitiny

User Account Options

Usemame | janarejdova Remain logged in to website.

Passward ssssssnnee

Sign In >

Forgot Your Password?
Enter your email address below. We will send you instructions to reset your password.

Email Address

2 2012 Zakladni a Matefska skola Kfiting.  All rights reserved. Cumently logged in as janarejdowva. Sign Out
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Pfistup k poZzadované strance s infomacemi tiid

4. Lokalizace poZadované stranky tridy
a. Stranky trid — I. Tfida
b. V horni levé Casti stranky se zobrazi nové ikona s rukou a tlacitko Edit

Uvodni strénka Stranky trid
Informace o £kofe Jednotlivé tfidy maji dostupné pomocné elektronickeé matenidly. Vyberts si svoji tfidu nize.

Environmentaini vychova a Wberte svoji tridu
vzdéldvani

Plén Einnost I. tiida Il. tiida Il tiida IV. tiida
Projekty Skoly
VL. trida VIl. trida Vill. trida IX. trida
SoutéZe - visledky

KrouZky a priprava na vyucovani
Skolni peradenské pracovisté i O™ ¥ Tweet | o !g +1’|
Stranky trid
Matefska Skola

Skalni druZina

Skolni jidelna
Skolské rada

Obcanské sdruZeni

August 2013
Mo TulMaTh Er

Q Inteliigent Search Sign Out x
I

Gvodni strénia 1. tfida (2013/2014) - pani uéitelka Jana Rejdova

Informace o Skole Doplnit:

Environmentaini vichova a « nejdileZitejEi informace
vzdélavani

Kontakt
Tridni ucitelka: Jana Rejdova

Pian Einnesti

Brojeity Skoly Telefon: 516 439 151/ 273
Soutéde - vysledky E-mail: jana rejdova@seznam cz

KrouZky a piiprava na vyulovani

Rozvrh

S DB B [ 755840 [ :50-9:35 || 9551040 | 10:50-1135

11:45-12:30 |

Stranky ffig lﬁa_nd_élf I | |
Utery | |

Matefska Skola 3 | |
| |

| |

Stfeda
Skolni druzina Ctvrtek

E— Patek
Skolni jidelna =

Skolska rada
Seznam elektronickych materiail (Ffazeno die data vioZeni)
Ob&anske sdruZeni

* Informace pro wyuku v tydnu 2-9 9 2013

August 2013
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Editace pozadované stranky

5. Stisk tlacitka Edit vlevo nahote (stejny vysledek docilen stiskem tlacitka Edit this Page)
a. Stranka se prepne do edita¢niho rezimu, kolem editovatelnych prvk(i se objevi
cervené ramecky
b. Vlevo nahofte sviti zelené tlacitko Editing (probiha editace)

‘Hrefox ™

e www eegfreak.org/web/index.php/zfstr/

#

{ i Zaldadni a Matefska gkola Kitiny = strank...
A 4 Edit

1N

2lka Ji
Edit this Page Add a Sub-Page

Page last edited on 8/26/2013 at 11:51 PM

il Delete

SoutéZe - vysledky E-mail: jana rejdova@seznam.cz

akladni a Matefska tkola Kitiny : strank... | 4+

“cli | -I'Ediﬁhg' ! |Q Intsliigent Search
|

Uvodni strénks I. tfida (2013/2014) - pani uéitelka Jana Rejdova

Infarmace o Ekole Doplnit:

Envirenmentalni vichova a s nejdileZitejEi informace
vzdélavani

Kontakt

Tridni ucitelka: Jana Rejdova

Pian ginnosti

Projekdy Skoly Telefon: 516 439 151 / 273
SoutéZe - visledky E-mail: jana rejdova@seznam cz

KrouZky a pfiprava na
vyuéovani

Rozvrh

755840 | 860935 | 9551040 [ 10:50-11:38 | 11451230

|
Pondz | | | |
|
|
|
|

Skolni poradenské pracovidté

Strénky tFid Utery
Stfeda
Cyrtek
Patek

Matefska Skola

Skolni drufina

Skolni jideina.

Skolskd rada Seznam elekironickych materiaid (fazeno die data vioZeni)

Obéanské sdruZeni

6. Najedte mysi na textovy blok, ktery chcete editovat a stisknéte levé mysitko
a. Zobrazi se okénko obsahujici volby Edit, Copy to Clipboard...
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‘Frefox ™ - HEix N

i Zakladni a Matefska skola Ktiny :: strank... | 4

\‘& # Editing Q Intelligent Search Sign Out x

Uvodni stranka
Infermace o Skole

Environmentalni virchova 8
vzdEldvani

Plan €nnosti

Projekty Ekoly

# Edit

SoutéZe - visledky
® Copy1o Clipboard

KrouZky a pfiprava na .}. Move

vyudovani
i Delete
Skolni poradenské pracovists @f Design

Stranky fid AJ] custom Template

Matefska Skola

Skolni drugina
Skolni jideina

Skolskd rada

Obcanske sdruZeni

7. Zvolte volbu Edit
a. Zobrazi se okénko editoru, mlZete upravovat text obdobné jako ve Wordu
b. Neménte prosim v této ¢asti strukturu prezentovanych informaci — struktura by méla
byt jednotna pro vSechny tridy
c. Postup pridani libovolnych doprovodnych material( je uvedeno v Tutorial — Pridani
novych elektronickych materialt
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Zakladni a Matefska Skola Kitiny :: strank..

Edit Content

¥ Addlmage ¥ AddFile ¥ Insert Linko Page

R N R e v HeadingZ v FontFamiy v FontSize
B 7 U&= 2z | = L& Fem | A-p-
B e EE | — e s e (@ e |
QOH=3EB AP |vr s | TEHS

l. tiida (2013/2014) - pani ucitelka Jana Rejdova
Doplnit:
® nepddleZite[si informace
Kontakt
Tridni ucitelka: Jana Rejdova

Telefon: 516 439 161 /273
i

8. Po ukonceni prace na daném textovém bloku stiknéte tlac¢itko Save (vpravo dole)
a. V pravé horni ¢asti se na chvili objevi informacni hlaseni Update Block — The block has
been saved succesfully (UloZeni textového bloku probéhlo v pofadku)
b. Poznamka: stéle zlistavate v reZimu editace celé stranky a mizZete napft. zacit editovat
jiny textovy blok. Vlevo nahofe stdle sviti zelené tlacitko Editing.

Q Intelligent Search Sign Out x

10:50-1135 T q1-A6.4230
4 Update Block

|
} The block has been saved successfully.
|
|

9. Pro ukonceni editace celé stranky najedte mysi na tlacitko Editing. Rozbali se dodatecna
nabidka. Stisknéte tlacitko Publish My Edits.

a. V tuto chvili je editace udaji dokoncena. Zkontrolujte, zda maji idaje poZzadovanou
formu a obsah a pripadné opakujte editaci.

Page 7



Frefox =

P

) vwaw.eegfreak.org/web/index.php?clD=1698 ctask= check-out8icem token=13777151 "7 © 7 €

) {1 Zakladni a Matefska gkola Kitimy = strank... |

‘ # Editing ‘

Version Comments

55-10:41

Discard My Edits Preview My Edits Publish My Edits

Page currently in edit mode on 8/28/2013 at 12:13 PM

rialu |
B Delete R
113
i August 2013 T e
ESLJ Ma TuWeTh Fr Sa :
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Tutorial - Pridani nového
elektronického materialu

Tutorial: Pridani nového elektronického materialu

Zakladni stranka:

Zakladni stranka skoly: http://www.zskrtiny.cz/

Cely postup se sklada z nasledujicich kroka:

Prihlaseni se na stranku

Projiti na stranku poZadované tridy

Projiti na pfedmét v rdmci pozadované tridy (pouze pro tfidy VI-IX)
Stisk tlacitka Edit a Add a Sub-page pro pridani nové stranky

Stisk volby Edit nad danym textovym prvkem (text, tabulka...)
Zména textového prvku

Ulozeni zmény

Ukonceni editace stranky a potvrzeni provedenych editaci

Lo N R WN R

Kontrola vysledku

Prihlaseni se k aplikaci

Stejné jako pro tutoridl editace stranky.

Pristup k poZzadované strance s infomacemi tfid

Stejné jako pro tutorial editace stranky.

Pridani nové stranky s materialy a informacemi

Pro rocniky VI.-IX. navic zvolte pfedmét, pro ktery chcete materidl pfidavat.
Priklad: Pfiprava pro dany pfedmét a dany tyden.

1. Najedte na tlacitko Edit (vlevo nahofte), stisk volby Add a Sub-Page
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Fireto ¥

Edit this Pa Add a Sub-Page

Page last edited on 8/28/2013 at 12:37 PM

ﬁ Delete —

Skolni idelng T T X X

2. Vyberte typ pfidavané stranky. Volte vidy Materidlovad strdnka.

& winw eegfreak.org/web/index.php?clD=169

[} Zakladni & Mateska skola Kitiny : strank...

Add a Sub-Page

Choose a Page Type

| L

Celogkolni aktuality Materialo tSidebar Sablona zakladni stranky

www.eegfreak.org/web/index.php/tools/required/edit_collection_popup?clD=169&ictask=addBurel=8mode=8ictlD=5

3. Vyplnte smysluplny nazev pridavaného materialu do kolonky Name, napt. “Informace pro
vyuku v tydnu 2-8.9.2013”, nebo “Pfirodovéda - Materialy pro tyden 2-8.9.2013 ”.

a. Vami zvoleny nazev bude nasledné zobrazovan studentim
b. MdlZete pouZivat ¢eské znaky
c. Povyplnéni ndzv u Name stisknéte tlacitko Add Page
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) wunw, eegfreakorg/web/index. php?dD=163
_—

akladni a Matefska tkola Kitiny :: strank.

Add Materialova stranka

Standard Properties
Name Infarmace pro wyulku v tydnu 2-8.9 2013

URL Slug informace-pro-vyuku-v-tydnu-2-89201

Public Date/Time | 8/28/2013 12 [=] 2 42 [=] Pm[=]

Description

Cancel Add Page

A
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| | Zakladni a Matefska tkola Kitiny :: Infor... |

YAl # Editing

Q Intelligent Search

Sign Out X

Zakladni a Materska skola Krtiny

Add To Header Nav:

:Add To Header

Informace pro vyuku v tydnu 2-8.9.2013

™ | Flike

Add To Main

: Qf Design

# Edit

Copylo Clipboard
4+ Move

i Delete

E Custom Template

www.eegfreak.org/web/index.php/tools/required/edit_block_popup.php?cD=234 &bID=156&arHandle=Main&btask=edit

@~ x

Editace pozadované stranky

Stejné jako pro tutoridl editace stranky.

Kontrola vysledného dokumentu

Po dokonceni editace stranky je po stisku tlacitka Save a Publish My Edits uloZzena nova stranka

s materidly.

e Dojde k automatické aktualizaci dostupnych odkazl v sekci Seznam elektronickych material(
(Fazeno dle data vloZené sestupné). Nejnovéjsi material je vidy nahore.

e Stranku zkontrolujte kliknutim na pfislusny odkaz. Pokud chcete opravit libovolnou ¢ast
pridané stranky, tak postupujte dle tutoridlu pro editace stranky.

e  P¥i editaci jiZ existujici stranky s materidlem (napf. pfipravou pro konkrétni tyden) jiz
NEvytvarite novou podstranky. Novou podstranku vytvarite pouze pokud chcete pridat dalsi

material pro studenty.
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Skolni druzina |ét\.‘1‘tek | | | | |
Patek | | | | |

Skolni jideina

Skolska rada
Seznam elektronickych material( (fazeno dle data vlozeni)

Obéanské sdrufeni
» Informace pro wyuku v tydnu 2-8.9.2013
August 2013 * Informace pro vyuku v tydnu 2-9.9.2013
SuMo Tu WeTh Fr Sa
12 3
4 5 6 7 8 910
11 1213 14 15 16 17 O™ | Fuike I | ¥ Tweet ™ g+ i

18 19 20 21 22 23 24

Aar oAar AT lanlAan an aa
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Tutorial - Detailnéjsi editace bloku

Tutorial: Detailnéjsi editace bloku

Zakladni informace

Tento tutorial ukazuje moznosti vkladani riznych prvkl (text, obrazky, odkazy, dokumenty...) do
textového bloku na cilové strance.
Predpoklada se:
e Uzivatel je jiz pfihlasen (viz. Tutoridl - Editace informaci tridy)
e UZivatel je na strance, kterou chce editovat, je v editacnim rezimu a spustil editaci textového
bloku (viz. Tutorial - Editace informaci tfidy)

Zvyraznéni textu

1. Editor umozZnuje pouzivat rizné druhy pisem, tu¢nd pismena, kurzivu... stejné jako v béZném
editoru typu Microsoft Word.
2. Obecné se nedoporucuje pouzivat pfilis mnoho rdznych typl pisem a jejich velikosti.

Edit Content ?7 X
¥ Add Imege ¥ Add File * |nsert Link to Page
¥ Bz B {5 G |§’a ﬁ:r ) | Styles ~ | Heading 2 " FontFamily  + | Font Size T
. B
B 7 Usm|ESES (S |=E a0 “n| A
| | 4 e | ¥ P — Headingl ,
ﬂ';':'t:'E'I'|E|ﬂl"ﬂ?"hﬂ!ﬁ-ﬁﬁ““ﬂdi"gl |_
Heading
1 Heading 2
DIV
\/ tomto tydnu budeme probirat Block Quote =

-

VlozZeni obrazku

Editor umoZiuje pfimé vkladani obrazku pres Schranku operacniho systému (obvykle Ctrl-C a Ctrl-V).
1. Naleznéte pozadovany obrazek (napf. na images.google.com)
2. Umistéte obrazek do Schranky (Ctrl-C)
3. Presunte se do edita¢niho okna webové stranky skoly a vloZte na pozadované misto obsah
Schranky (obvykle Ctrl-V)
4. Volitelné upravte velikost obrazku na pozadovanou velikost pomoci posunu s bilymi
Ctverecky v rohu obrazku.
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Edit Content

¥ Add Image ¥ Add File ¥ Insert Link to Page

“ H3 lﬂ L#% W ||§‘ﬂ "'..L * | Paragraph * FontFamily = FontSize
B I U&= : = | B | AW
= | [ElEt ot | |—J.|xx|t‘-g._j|mw
QOH=|3 |

Prirodovéda
V tomito tydnu budeme probirat .. DNA

Cancel

Vlozeni odkazu na webovou stranku

1. Naleznéte pozadovany odkaz, napf. stranku Wikipedie o DNA obrazek
(https://cs.wikipedia.org/wiki/DNA)

2. Umistéte odkaz do Schranky (Ctrl-C)

3. Oznacte Cast textu, pod ktery chcete umistit dokaz — napf. slovo DNA

4, Stisknéte symbol fetézu z nabidky (Insert/Edit link)

# B9 Styles = |Paragraph = |FontFamily -
B/Usm|EEss|cE|=5«|=Hlad g gm A
4 | E! | | | — 2| Insert/Edit Link FE D |

Prirodovéda
V tomto tydnu budeme probirat.

5. Vyplnte cilovou adresu odkazu (URL) do kolonky Link URL. Stiknéte tlacitko Insert.
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Edit Content

| Insertiedit link

¥ Add Image
: General Popup Events Advanced

X% 2@ Q4
B I U

r Genaral properties

Lg | (ELUPRV AN o=/ o= wikipedia,org) wild/ DI

2 @ T Anchors |———

Pﬁl’OdO\ﬂ Target | Cpen in this window / frame

viemiotyag | | T4 |

Class |- Not Set --

Cancel 11

6. Vybrany text se zméni na text s odkazem.

VloZeni odkazu na video

1. Naleznéte poZzadovany odkaz na video, napf. stranku YouTube o DNA
(https://www.youtube.com/watch?v=_-vZ g7K6P0)

2. Stisknéte ikonu filmového pasku (Inset/Edit Embedded Media)
3. Do kolonky File/URL vlozte nalezeny odkaz
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InsertiEdit Embedded Media

Edit !Izc:ntenl'1

General Advanced Source

General -

Type i Iframe

=] L

File/URL thp /S youtube .com!emhed_-"_—vZ_g?l(EPE‘

r Preview

Amiup Acds

Path: p

Dimensions (423 | = 350 | rn"' Constrain Proportions

m

Cancel

4. Stisknéte tlacitko Insert a zkontrolujte vysledek.

a. Pozndmka: Video se vam zobrazi v ndhledu, ale po vloZeni bude zobrazeno pouze
jako ¢erveny obdélnik, dokud neulozZité editaci celého bloku pomoci tlacitka Save.

Vlozeni nové souboru

1. Predpokldadame existenci souboru na vasem disku ve vasem pocitaci (napf. doc, pdf...).
2. Stisknéte volbu Add File (nahore, uprostred). Zobrazi se okno spravce soubort (FileManager)

File Manager

Keywords #PerPage | 10 E Search

Thumbnail Type Title

[ g s PNG  beruskapng

PNG  jablka.png

** With Selected [ Browse- | beruska.png

Added v

8/28/2013 at 1:56 PM

8/25/2013 at 3:35 PM

x

&

Advanced Search ¥

Upload File
Active Size
/28/2013 at 1:56 PM 33KB
8/25/2013 at 3:35 PM KB

3. Stisknéte Browse a vyberte soubor u sebe na disku. (napt. C:\zapis.pdf)

4. Stisknéte tlacitko Upload File. Dojde k uloZeni souboru z vaseho disku na webovy server.
a. Pokud vkladate vice soubor(l zaroven, vyuzijte tlacitko Upload Multiple.

5. Kliknéte na ikonu pravé vloZzeného souboru a zvolte variantu Choose

6. Soubor se na stranku vlozi jako dokaz se jménem souboru.
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File Manager

Keywords

= With Selected

[F]  Thumbnail

Type

PDF

PNG

PNG

# Per Page | 10

Title

Zapis_SR_03_12.doc.pdf

.

[=]

Choose

¥ Download

b ,‘;ﬁ Froperties

E] sets

?ﬂ Access & Permissions
I {ij Delete

Search

Mo file selected

Added v

8/28/2013 at 1:58 PM

8/28/2013 at 1:56 PM

8/25/2013 at 3:35 PM

Advanced Search ¥

Upload File

Active

8/28/2013 at 1:58 PM

8/28/2013 at 1:56 PM

8/25/2013 at 3:35 PM

Size

_—l T

1

30KB

33KB

3KB
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Tutorial vlozeni nové sady fotografii

Tutorial: Vlozeni nové sady fotografii

Zakladni stranka:

Zakladni stranka skoly: http://zskrtiny.cz/web/index.php/informace/fotogalerie/

Cely postup se sklada z nasledujicich kroka:

Pfiprava a zmenseni fotografii na velikost vhodné pro webové stranky
Prihlaseni se na stranku skoly

Projiti na stranku s Fotogalerii

Stisk tlacitka Edit a Add a Sub-page pro pridani nové stranky

Stisk volby Edit nad prvkem obsahujicim sady fotografii

Nahrani zménsenych fotografii na stranku skoly a jejich vybér (nazev sady)
Ulozeni zmény

Ukonceni editace stranky a potvrzeni provedenych editaci

© e N Uk WN R

Kontrola vysledku

Zmenseni fotografii na velikost vhodné pro webové stranky

Fotografie pofizené modernimi fotoaparaty maji po stazeni do pocitace velkou velikost (typicky 3-
5MB) a nejsou vhodné ve své originalni podobé pro zverejnéni na webu (velka doba nahravani, velka
doba stahovani). Proto je vhodné pred vkladanim fotografii do Fotogalerie provést jejich zmenseni na
rozméry zhruba 800x600 pixelll (vysledna velikost snimku se snizi zhruba na malé stovky kB).
Upozornéni: pro tisk fotek je naopak vhodné pouzivat origindlni fotografii.

Existuje celd fada programd, které moznost zmenseni nabizi. Typicky poZzadujeme zmenseni celého
adresare fotek automaticky a davkové. Pokud jiz nepouzivate néktery z takovych programu, mizete
vyuzit néktery z téchto programd dostupnych zdarma:

Windows XP: Image resizer PowerToy for Windows (http://download.cnet.com/Image-Resizer-
Powertoy-for-Windows-XP/3000-18487 4-10905400.html)

Windows Vista/7/8: Image Resizer for Windows
(https://imageresizer.codeplex.com/downloads/get/347439)

Oba tyto programy maji velmi podobné rozhrani, instaluji jako rozsifeni do prlzkumnika a stavaji se
dostupnymi jako nabidka pod pravym mysitkem po stisku nad souborem nebo nékolika soubory.

Poznamka: Tyto programy fotografii pouze zmensi, neprovadéji zadné dalsi Upravy. Pokud chcete
fotky pred zverejnénim upravovat (vyrez podcasti, uprava barev, doostreni...), vhodnym kandidatem
dostupnym zdarma je napr. Google Picasa http://picasa.google.com/.

Postup zmenseni fotografii:
1. Predpokladame nainstalovany néktery z vyse uvedenych programd.

2. Predpokladame adresar obsahujici origindlni nezmensené fotky z akce, kterou chcete
zverejnit, napf. C:\Fotografie\Opekani s rodici 3. 10. 2012.
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3. Otevrete Prlizkumnika nebo jiny souborovy manazer na svém pocitaci, doklikejte do adresare
s fotkami.

4. Oznacte vSechny fotky v adresafi, které chcete zmensovat (Ctrl+A) — jsou oznaceny modrym
podbarvenim.

Organize » * Open Slide show Print E-mail Burn New folder

-

4 Favorites i : 2 . i U ‘
M Desktop -
a. Downloads -

=] Recent Places P1120374 P1120375 P1120376 P1120379

|
= : f | ;
= Libraries 1
@ Documents  |E

[l Git P11383 P1120385 P1120387 P1120388 9112939
J‘ Music - |
|=| Pictures N

él] Subversion

B videos P1120390 P1120392

il Computer

& Windows7_0S
a Local Disk (D)
L boinc (11011
F¥ Lenovo_Recowi
e m e P e B

@ 16 tems selected

Show more details..,

5. Najedte mysi nad oznacené fotky a stisknéte pravé mysitko. Zobrazi se kontextova napovéda.
Konkrétni podoba kontextové napovédy se bude lisit dle programU nainstalovanych na

vasem pocitaci, hledejte a zvolte moznost Resize pictures.
r |
A

Print

Set as desktop background

Preview = —

Rotate clockwizse
Rotate counterclockwize

[  Edit with Notepad++ = =

L) Scan selected items for viruses

& FEraser »

Resize pictures

#  TortoiseGit ¥

&F  TortoiseSYN 3

6. Spusti se program Image resizer (pfi prvnim pouziti maze nékolik sekund trvat). Zvolte volbu
Small (scales to 854x480 pixels) a stisknéte tladitko Resize. Dejte pozor, at nemate zvolenu
volbu Replace the originals — doslo by k pfemazani plvodnich snimkd. Obecné dobra praxe je
provést zalohu snimkd do jiného adresare jesté pred spusténim jakékoli editace nebo
zmensovani.

Page 20



@uv| & » Computer » Windows7_O5 (C:) » Fotografie » Opekani s rodici 3,10, 2012

Organize = * Open Slide show Print E-mail Burn New folder = - £ @

,-;: Favorites F L“r "'r-: =i I
Bl Desktop 1 —
& Downloads Resize your pictures

=l Recent Places

You have selected to resize one or more pictures.

- Libraries @ Small {scales to 854 = 480 pixels)
IE] Documents  |E () Medium (scales to 1366 = 768 pixels) ”
] Git ) Large (scales to 1920 x 1080 pixels) P1120388 P1120389
& Music () Mobile {scales to 320 x 480 pixels)
|| Pictures ; T |
: 0 Custom: | Scaleto v | 1280 = 720 Pixels =
=| Subversion l: ;J
B videos [T Only shrirk pictures
i I & Replace the originals
1M Computer [#] Ignore picture rotations
&, Windows7_05

(= Local Disk (D:) Advanced settings.. Resize | Cancel |

@ boinc (1011

ram
7 Lenovo_Recowi

16 items selected
Show more details..

7. Pockejte, dokud se neprovede zmenseni vsech oznacenych souborl (o pribéhu vas informuje
prabézné okno).

8. Po dokonceni mate v adresari druhou sadu fotek s pfidanym textem (Small) v ndzvu. Napf.
z originalniho souboru P1120386.JPG vznikne zmenseny soubor P1120386 (Small).JPG. Pokud
mate jiz origindlni fotky zazdlohovany, m{iZete je nyni odstranit, zstanou vam pouze jejich
zmensené verze.

9. Soubory fotek s pfidanym textem (Small) v nazvu budeme nahrdvat do fotogalerie na webu,
originalni soubory nebudeme dale vyuZzivat.

Prihlaseni se k aplikaci

Stejné jako pro tutoridl editace stranky.

Pristup k hlavni strance s Fotogalerii

Stejné jako pro tutoridl editace stranky. RozliSujeme fotografie vklddané pro Zakladni a Materskou
Skolu.

e Fotografie pro Zakladni skolu se vkladaji jako podstranka stranky na adrese
http://zskrtiny.cz/web/index.php/informace/fotogalerie/ (dostupné pres horizontalni
navigacni panel Fotogalerie)

e Fotografie pro Materskou skolu se vkladaji jako podstranka stranky na adrese
http://zskrtiny.cz/web/index.php/materska-skola/ (dostupné bézné pres Levé navigaéni
Menu)

Zbyla &ast postupu je pro ZS i MS identicka.

Vytvoreni nového alba na webu skoly

1. Zkontrolujte, Ze se nachazite na vychozi strance Fotogalerie (rozdilné pro ZS a MS, viz vyse).
2. V nabidce Edit pfidejte novou podstranku volbou Add a Sub-Page.
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) zskrtiny.cz/weab/index. php?clD=204 Pl £ ¥+ @

“!-I} # Edit =® Dashboard | |Q Inteliigent Search Sign Out

Edit this Page Add a Sub-Page

Page last edited on 9/4/2013 at 9:45 PM

-1“ Properties 4, Preview as User é/ Design
@ Permissions 123 Versions % Move/Copy

= v | Fotogalerie | Mapa stranek
=X} Full Page Caching Delete

Uvodni stranka

Fotogalerie

Informace o Skole

Berusky: Opékani s rodici 3.10.2012
Taborak s rodici détiv MG Berugky

Environmentalni vychova a
wzdélavani

3. Zvolte typ stranky Fotografickd stranka

Add a Sub-Page

Choose a Page Type

|:| |:| L Fotograficka s!‘.ranka ]. |:| |:|

CeloZkolni aktuality Fotograficka stranka Materialova stranka Right Sidebar Sablona zakladni stranky

4. Vyplite jméno dané fotografické sady do Name, napf. Berusky: Opekani s rodic¢i 2.10.2012 a
volitelné kratky popis uddlosti do Description. Stisknéte tlacitko Save, dojde k vytvoreni nové
podstranky s predpripravenymi objekty. Budouci vkladané fotografie budou v bloku, ve
kterém jsou zatim naplnény tfi podéiné snimky skoly.
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[} Zakladni tkola a Matefska kola Kitiny = ...

Add Fotograficka stranka

Standard Properties
Name Berusky: Opékani s rodici 3.10.2012

URL Slug | ber

Public Date/Time | %/4/2013 12 [=]

Description | Tahordk Bequsek |

N - cooste SIS
’k‘l} # Editing %3 Dashboard Q Intelliger Sign Out X
Zakladni skola a Materska skola Kitiny
Add To Header Nav
Zpét na Fotogalerii T
Napovéda: Pro navrat na pfedchozi stranku miZete wyuZit tlacitko Zpét u vaSeho prohliZece
Add To Header
Rl iBerusky: Opékani s rodigi 3.10.2012
Informace o Skole 3 :
S T _
vzdélavani
@v x

. B tinks

5. Najedte mysi na blok s podélnymi fotografie a stisknéte levé mysitko a zvolte volbu Edit.

Page 23



& zskriiny.cz/web/index.php?dD=3728(mode=editBtctask=check-out-firstiic i

[} Zakladni $kola a Matefska Zkola Kitiny 1 ...

\‘g # Editing == Dashboard Q Inteligent Search

Zakladni skola a Materska skola Krtiny

Add To Header Hav:

# Edit
B Copyto Clipboard

Zpét na Fotogalerii

MNapovéda: Pro navrat na pfedchozi stranku miZete wyuZit tlaci
3 Move

Add To Header i Delete

Q/ Design
; : AG) custom Template
s EBerUék)ﬂ J @ setrermissions .2012

hiformsice o Sk @® Schedule GuestAccess
B _
vzdélavani i :

Zskrtiny.tzf\'\f.ebfinda(,ph pftuoEs«’requiredfed'rk_block_p‘opup.php?dD:?»?Z&bID:ﬁﬁ &arHandle= Mainftbtask=edit

@~ x O unks

6. Rozbalte volbu File set: a zvolte moznost GO TO FILE MANAGER...

fakladni skola a Materska skola Kriny . I +

Edit Sortable Fancybox Gallery

This block is an alias of Page Defaults. Editing it here will "disconnect” it so changes to Page Defaults will no longer affect this

block

Display Columns: 3 Max Image Width: 800 px Max Image Height: 600 px

Enable Lightbox? ~ Thumbnail Width: 150 px Thumbnail Height: 150 px
Transition Effect: Fade Title Position: Outside ~

File Set: slideshow 800x177 |~
' _Choose Fileset—

dokumenty jidelna

== areen 500 formulare a zadosti

ikony

Rady a ujednani
Skalni fady
slideshow 800x177
slideshow main
slideshow strip i
test
zapisy obcanske sdruzeni T
Zapisy skolske rady

4

| G0 TO FILE MANAGER..

7. Stisknéte volbu Upload Multiple. V nasledné otevieném okné najdéte a stiknéte volbu Add
Files (vpravo nahore). V nasledné otevieném okné zvolte vsechny soubory zmensenych fotek
s textem (Small) ve svém nazvu.
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i Zakladni tkola a Mateiska kola Kitiny :: ...

Add Files

Upload Multiple Add Incoming Add Remote Files

Upload Multiple Files Upload Max: 1024M. Post Max: 1024M

Upload Queue 4dd Files

Cancel Start Uploads

8. Stisknéte volbu Start Uploads. Za¢ne probihat nahravani jednotlivych snimkd na web.
Vyckejte, dokud nebudou vsechny fotky nahrany. Zobrazi se okno Upload Complete.
W

Add Files x

»

Upload Multiple Add Incoming Add Remote Files

Upload Multiple Files Upload Max: 1024M. Post Max. 1024M |
Upload Queue 3 Add Files
P1120380 (Small).JPG Upload Complete
P1120383 (Small).JPG Upload Complete

P1120389 (smal).oPG (N

P1120388 (Small).JPG Pending...
P1120376 (Small).JPG Pending...
P1120390 (Small).JPG Pending...
Cancel Start Upload:
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Upload Complete x

16 files uploaded successfully.

Basic Properties Other Properties Sets

Title
Description

Tags

9. V okné Upload Complete stisknéte zalozky Sets. V ni najdéte polozku Add to New Set a
vyplite jméno vkladané sady (muze byt stejné jako jméno stranky s fotografie, napt. Berusky:
Opekani s rodici 2.10.2012). Stisknéte tlacitko Update.

Upload Complete x

16 files uploaded successfully.

Basic Properties Other Properties Sets

dokumenty jidelna
formulare a zadosti
ikony

Rady a ujednani
Skolni Fady
slideshow 800x177

m

slideshow main
slideshow strip

test

zapisy obcanske sdruzeni

Zapisy skolske rady

Add to New Set
[@]| Berusky opekani 3.1 | @] Make st public

Berusky opekani 3.1...
pdate

7

10. Ukoncete File Manager pomoci zaviraciho kfizku v pravém hornim rohu u okna File Manager.
Vratite se do okna Edit Sortable FancyBox Gallery.

11. V nabidce File Set: zvolte pravé vloZzenou sadu fotografii, tedy napf. Berusky: Opekani s rodici
2.10.2012 a stisknéte tlacitko Save. V editacnim reZimu se nyni zobrazi zmensené nahledy
jednotlivych fotek.
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Edit Sortable Fancybox Gallery

This block is an alias of Page Defaults. Editing it here will “disconnect” it 2o changes to Page Defaults will no longer affect this

black

Display Columns: 3 Max Image Width: 800 px Max Image Height ¢ px
Enable Lightbox? Thumbnail Width: 150 px Thumbnail Height: 150 px

Transition Effect: Fade -~ Title Position:

File Set: Berusky opekani 3.10.2012 ~ Drag and drop images fo place them in order.

e t
Tt

P 120550 Semail SPaR 120585 Small - JPOr 1120558 - Small JAEP 11 20585 Small PGP M 20575 Small JPOP 1120550 - Small JPEr 1120382 Saall APar 11 20575, SmallPEP 11 20382 Smail SPar 1120576 Small JPOE 1120574 SmallPs

F120585 Sonali BPGP 1120555 Sall PENETE Small DR 1120558 Small PP HANET Small PG

Cancel

12. Ukoncete editaci stranky pomoci Editing->Publish My Edits. Zkontrolujte vizualné vysledek,
kliknutim na libovolnou fotografii se spusti prohlizeni fotek.

S (™ Fretor = =

=% Dashboard | |Q Inteliigent Search Sign Out x

Zakladni skola a Matefska Skola Krtiny

Zpét na Fotogalerii

Napovéda: Pro navrat na pfedchozi stranku maZete vyuzit tlagitko Zpét u vaeho prohlizece.

st Berusky: Opékani s rodiéi 3.10.2012

Informace o Skole

n— - ; !

Environmentalni virchova a
vzdélavani

Projekty Skoly

SoutéZe - visledky
KrouZky

Poradenske sluZby Skoly
Stranky tiid

Iatefska Skola

Skolni druzina

Skolni jidelna

Skolska rada

e~

13. Na hlavni strdnce Fotogalerie se automaticky vlozi odkaz na vami vytvorenou stranku, neni
potieba provadét Zadna editace.
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Uvodni stranka | Kontakty | Dokumenty | Fotogalerie | Mapa stranek

Uvedni strénka
Informace o Ekole

Environmentaini vychova a
vzdélavani

Projekty Skoly

SoutéZe - vysledky
KrouZky

Poradenske siuZby Skoly
Stranky trid

Matefska Skola

Fotogalerie

Zakladni skola

Matefska gkola

Berusky: Opékani s rodici 3.10.2012

Taborak Berugek.

™ | Flke ™ ¥ Tweet

Page 28



Tutorial - Preposilani skolniho mailu na

soukromou adresu

Tutorial: Preposilani zprav ze skolniho mailu na soukromy

Zakladni stranka:

Zakladni stranka postovniho klienta: http://www.zskrtiny.cz/webmail

Cely postup se sklada z nasledujicich kroka:

Prihlaseni se do vasi mailové schranky

Pridani preposilani na soukromou adresu (Add forwarder)
Potvrzeni a kontrola vysledku

PN PE

(Zména nebo odstranéni soukromé adresy)

Prihlaseni se k aplikaci

1. Pfihldseni se do emailové schranky na adrese http://zskrtiny.cz/webmail

2. Jako login uvedte svoji emailovou adresu ve tvaru jmeno.prijmeni@zskrtiny.cz

Webmail

Email Address

-, alena.horakova@zskriny.cz

Password

ﬂ ssesesseeRRRRRRRRRRER

3. Pokud neznate své heslo, kontaktujte telefonicky pani Bibrovou.
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Nastaveni soukromé adresy na presmérovani

HOME

LIS HOSTING

Xkhorde

Read Mail Using Horde
[ Enable Autoload ]

Lff ) o X

rademarks ™ Help

Home =

You are logged in as alena.horakova@zskrtiny.cz

roundcube

| sodtwre

Read Mail Using RoundCube
[ Enable AutoLoad ]

[ o
Change Forwarding Auto Configure
Paszword Ciptions Besponders Mail Client

® Documentation

HELP Locour

arvixe

ﬁ_jquirrelmdl
‘?l = miaman #as wafs
4 ey

Read Mail Using SquirrelMail
[ Enable AutoLoad ]

- |

BoxTrapper Email Filtering Email Trace

" logout

4. Zvolte volbu Forwarding options

HOME

A
LIHUE HOSTING

< Forwarders

Email Account Forwarders

the original address as well,

o

Search

ADDRESS

There are no forwarders configured for the current domain.

ForwaRD To

HELP

LoGouT

Forwarders allow you to send a copy of ail mail from one emsail address to another. For example, if you have two different
email accounts, joe@example.com and joseph@example.com, you could forward joe@example.com to
Jjoseph@example.com so that you do not need to check both accounts. Note that the forwarded mail will still be delivered to

FuncTIOoNSs

Page: Per Page: | 10} GuI
Add Forwarder
— Go Back
Home ™ Trademarks " Help " Documentation ™ Logout

5. Stisknéte tlac¢itko Add Forwarder
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HOME HELF LoGour

LIHEE HOSTING

Add a New Forwarder

Address

Forwarding: alena.horakova@zskrtiny.cz

Destination

Forward to email addreslt | soukroma@adresa.cz

Add Forwarder

— (Go Back

Home ™ Trademarks ™ Help ® Documentation ® Logout

6. Do okénka Forward to email address zadejte svou soukromou adresu (zde
soukroma@adresa.cz) a stisknéte Add Forwarder

HOME HELP LoGout

arviye

LIH HOSTIRG

Add a New Forwarder

All email sent to alena.horakova@zskrtiny.cz will now be copied to soukroma@adresa.cz.

— Go Back

Home ™ Trademarks ™ Help ™ Documentation ™ Logout

7. Zkontrolujte, zda se spravné zobrazi informace o tom, Ze bude probihat pfesmérovani.
Stisknéte tlacitko Go back.
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B

LIKE HOSTING

< Forwarders
Email Account Forwarders

Farwarders allow you to send a copy of all mail from one email address toe another. For exampls, if you have two different
email accounts, joe@example.com and joseph@example.com, you could forward joe@example.com to
Jjoseph@example.com so that you do not need to check both accounts. Note that the forwarded mail will still be delivered to
the original address as well,

Search Go |

ADDRESS ForwARD To FuNCTIONS
alena.horakova@zskrtiny.cz to coukroma@adresa.cz Trace Delete
Page: Per Page: 10} Go |

Add Forwarder |

+— Go Back

8. Nyni mate moZnost vidét nastavené preposilani a jeho pfipadné odstranéni (viz. Pokracovani
tutorialu)

9. Vyzkousejte funkénost preposilani tak, Ze si poslete na adresu jmeno.prijmeni@zskrtiny.cz
email a nasledné si zkontrolujte, Ze se doruci na vasi soukromou adresu, kterou jste si
predtim pfridali.

Odstranéni nebo zména presmérovani

e L
LINEE HOSTING

+ Forwarders

Email Account Forwarders
Forwarders allow you to send & copy of all mail from one email address to another. For example, if you have two different
email accounts, joe@example.com and joseph@exampie.com, you could forward joe@example.com to

Joseph®@®exampie.com so that you do not need to check both accounts, Note that the forwarded mail will still be delivered to
the original address as well.

Search Go |

ADDRESS ForwaARrD To

alena.horakova@zskrtiny.cz to soukroma@adresa.cz
Per Page:' 1{} Go I
Add Fnrwarderl

Page:

— Go Back

10. Prejdéte do nabidky Forwarding options stejné jako pfi pfidavani nového pfesmérovani.
Stisknéte odkaz Delete u adresy, kterou chcete odstranit.
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e
LI HOSTIHG

Email Forwarding Maintenance

vou sure yoUMeant to delete the email forwarder "alena.horakova@zskrtiny.cz to soukroma@adresa.cz™?

Delete Forwarder | .

— Go Back

11. Potvrdte odstranéni tlacitkem Delete Forwarder.

Zména presmérovani

Zménu presmérovani provedete nejprve odstranénim staré adresy a nasledné pridanim nové
soukromé adresy dle navodu uvedeného vyse.
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